
EJEMPLO DE CÓMO 
LLENAR EL FUT
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DOCUMENTOS 
PARA PRESENTAR INDICACIONES

FORMA 
DE ENVÍO SUBIR A:

FUT 
(ver modelo en el anexo) (Unir toda la 

documentación 
en un PDF)

Mesa de partes 
digital de:

MINEDU EN 
LÍNEA

Enviar a los correos: 
gradosytitulos@ensad.edu.pe

academico@ensad.edu.pe

Adjuntar al ANEXO de Minedu en línea

En cuanto al pago por el trámite 
el importe es de: S/1,010.00

por los siguientes conceptos 
(R.D.N° 021 2017 -UE ENSAD/DG):

minedu.gob.pe
Destino:
Unidad Ejecutora Escuela 
Nacional Superior de Arte 
Dramático “Guillermo Ugarte 
Chamorro”

Oficina de destino:
Mesa de partes

Asunto:
Trámite de bachiller apellido y 
nombre

Tipo de documento:
Solicitud

Documento principal:
Adjuntar documentación 
completa en PDF

Anexo:
Adjuntar Certificado idioma 
extranjero *solo en caso 
corresponda (punto 6)

Llenar FUT según 
modelo, colocar la firma

Llenar a mano o 
computadora, debe de 
llevar firma legible, sin 
borrones ni, si sombras, 
ni pixeles.

Escaneado o tomarle foto 
nítida, sin sombras, si 
manchas, fondo blanco.

Escaneado por ambos 
lados. (nítidas, sin 
sombras, borrones ni 
manchas)

Para garantizar la calidad y 
formalidad del diploma, la 
fotografía debe cumplir con las 
siguientes especificaciones:

Fondo: La imagen debe ser a 
color, con fondo blanco o de color 
claro, liso y sin sombras.

Rostro: De frente, con expresión 
neutra (sin sonreír), ambos ojos 
visibles y mirando a la cámara.

Indumentaria formal: Formal (no 
se aceptan escotes, camisetas sin 
mangas, ni prendas informales).

Cabello: Recogido o peinado de 
forma que no cubra el rostro.

Accesorios: No se permiten 
lentes oscuros, gorras o 
accesorios que oculten el rostro.

Iluminación: Buena iluminación, 
sin sombras en el rostro ni 
reflejos.

Edición: No debe estar editada ni 
filtrada. No se aceptan selfies ni 
capturas de pantalla.

Formato del archivo:
• Formato JPG
• Dimensiones: 288 píxeles de

alto x 240 píxeles de ancho
• Resolución: 300 dpi

Declaración 
jurada

Comprobante 
de pago

Datos de las 
Prácticas Pre 
Profesionales.

Fotografía 
digital 
profesional

Certificado que 
acredite:
Conocimiento de un idioma 
extranjero, de preferencia 
inglés o lengua nativa 
(Artículo 45 inciso 45.1 de la 
Ley Universitaria N° 30220)

DNI
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3

4

5

6
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Llenar el modelo 
adjuntado al FUT, 
según la carrera 
correspondiente.

Adjuntar escaneado del 
certificado a toda la 
documentación.
* Se exonerará de este requisito
a los estudiantes que hayan
egresado durante los años
académicos 2020, 2021, 2022,
2023 y hasta el 31 de marzo de
2024, y/o hayan ingresado
antes del 2015.

CONCEPTO DESCRIPCIÓN COSTO

Constancia de Egreso S/.90.00

S/. 500.00

S/.20.00

S/. 100.00

S/. 300.00

S/. 1,010.00TOTAL

Certificado de Estudios De los 10 ciclos

Constancia de no adeudo

Carpeta de Trámite

Grado de Bachiller

Llenar FUT según modelo, 
colocar la firma

Conjunto de servicios 
administrativos a cargo de la 
ENSAD, hasta la declaración 

de expedito

Conjunto de servicios 
administrativos a cargo de la ENSAD, 

posteriores a la declaración de 
expedito y hasta la presentación del 

grado de bachiller en la SUNEDU 
para la inscripción respectiva.
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¿Cuál es el costo 
del trámite?

¿Dónde 
pagar?

¿Luego de 
realizar 
el pago?

Banco de la Nación

Debes de preparar toda la documentación que se indica en el cuadro 
N° 1, y convertirlo todo a un PDF y enviarlo a través de MINEDU EN LÍNEA 

VENTANILLA DE BANCO: 

N° 00068359511

Depósito a la cuenta corriente de RECURSOS DIRECTAMENTE 
RECAUDADOS ENSAD: 

AGENTES DE BANCO DE LA NACIÓN: 

N° 00068359511

Depósito a la cuenta corriente de RECURSOS DIRECTAMENTE 
RECAUDADOS ENSAD: 

(En este caso, en ocasiones,  el pago en agente no admite el monto integro por lo 
que se puede abonar en dos partes y adjuntar ambos comprobantes.)

- FUT llenado y convertido.
- Declaración jurada llenada.
- Comprobante de pago escaneado.
- DNI escaneado por ambos lados.
- 01 fotografía a color digital reciente.
- Información de la práctica preprofesional y Título del trabajo de

investigación.

Con las características mencionadas en el cuadro N°1, punto 8, 
enviar a los correos: 
gradosytitulos@ensad.edu.pe 
academico@ensad.edu.pe

https://enlinea.minedu.gob.pe 
con tu usuario

1

Envío de fotografía digital: 2

DIRIGIDO A EGRESADOS DE:
- Formación Artística Especialidad Teatro, mención Actuación
- Formación Artística Especialidad Teatro, mención Diseño Escenográfico
- Educación Artística Especialidad Arte Dramático

REQUISITOS, TRÁMITES Y PAGOS 
PARA EL GRADO DE BACHILLER
- Haber aprobado los 10 ciclos de la carrera
- No tener deudas con nuestra institución.
- La documentación para el inicio del trámite de Bachiller se realizará de la

siguiente manera:

INSTRUCTIVO 
BACHILLERATO

Si la primera vez que 
ingresa a Minedu en 

Línea, debe 
registrarse con su 

DNI/CE/RUC

https://enlinea.minedu.gob.pe/login/registrousuario
https://enlinea.minedu.gob.pe

