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REPUBLICA DEL PRy

U.E. 123: Escuela Nacional Superior de Arte Dramdtico * Guillermo Ugarte Chamorro™
Pliego 010: Ministerio de Educacion

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"diie de la universalizacién de I salud”

RESOLUCION DIRECTORAL N°020-2020-UEENSAD/DG

Lima, 10 de febrero de 2020.

VISTO:
El OFICIO N° 022-2020-UE ENSAD/SG/OA, v,
CONSIDERANDO

Que, la Escuela Nacional Superior de Arte Dramatico Guillermo Ugarte Chamorro,
creada mediante Decreto del Presidente de la Republica de fecha 25 de enero de 1948, es
una comunidad académica orientada a la formacién y educacién artistica en sus ambitos
de investigacion, creacidn y técnica dentro del marco de la disciplina teatral. Cuenta con
régimen académico y de gobierno especializado; desarrolla sus actividades académicas e
institucionales en armonia con los principios que rigen alas universidades y cumpliendo los
fines y funciones de la universidad. Esta facultada para otorgar en nombre de la Naciédn el
grado de bachiller y los titulos de licenciados respectivos, equivalentes a los oforgados por
las universidades del pais, conforme lo dispone la Tercera disposicion Complementaria
Final de la Ley N°30220, Ley Universitaria;

Que, por Ley No 30161 y mecdificatorias se regula la presentacion de las
Declaraciones Juradas de Ingresos, Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores
publicos, sefialando que los sujetos obligados a la presentacién de Declaracion Jurada
de Ingresos, Bienes y Rentas sonlos funcionarios plblicos, los empleados de confianza
y los servidores plblicos que perciben ingresos mensuales provenientes del estado,
independientemente de su régimen laboral o coniractual;

Que, con Resolucion de Contralorfa No. 328-2015-CG se aprobd la Directiva
No0.013-2015-CG/GPROD "presentacicn, procesamiento y archivo de las Declaraciones

Estado”;

Que, mediante documento del Visto el Jefe de la Oficina de Administracién propone

la aprobacion del proyecto de Directiva denominada "Normas y procedimientos para la

presentacion de las declaraciones juradas de ingresos, bienes vy rentas de los Servidores™
Civiles de la ENSAD";

Pargue de la Exposicion "La Cabafia” - Cdra. 4s/n.  Av. Paseo de la Republica Lima 1 - Telefax: 332-0432
E-mail: ensadt)i @vahoo.es Web: www.ensad.edu.pe
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U.E. 123: Escuela Nacional Superior de Arte Dramdtico “Guillermo Ugarte Chamorre”
Pliego 010: Miisterio de Educacion

“Decenio de la [gualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"diio de la universalizacion de la salud”

Resolucidn Directoral N° 020-2020-UE ENSAD/DG

Que, con Resolucion Ministerial N° 400-2015-MINEDU se formaliza la creacion de la
Unidad Ejecutora 123: Escuela Nacional Superior de Arte Dramatico “Guillermo Ugarte
Chamorro” en el Pliego 010: Ministeric de Educacion;

Que, mediante Resolucion Ministerial N*016-2020-MINEDU publicada en el Diario
Oficial EI Peruano el 09 de enero de 2020, se designa a los Responsables de las Unidades
Ejecutoras del Pliego 010: Ministeric de Educacion, correspondiente al Afo Fiscal 2020, .
siendo Responsable de la Unidad Ejecutora 123, el Director (a) General de la Escuela O
Nacional Superior de Arte Dramatico “Guillermo Ugarte Chamorro”;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 00002-2020-MINEDU-VMGP-DIGESUTPA
defecha23 de enerc de 2020, se resuelve: “Articulo Primero.- Encargar las funciones de Director
General de la Escuela Nacional Superior de Arfe Dramético “Guiflermo Ugarte Chamorro®, ala sefiora
Isadora Lucia Lora Cuentas, Directora de Investigacién de la Escuela Nacional Superior de Arie
Dramdtico “Guillermo Ugarte Chamorrc”, a partir de del 23 de enero de 2020, en adicion a sus
funciones, hasta que se implemente y culmine el proceso de encargatura de Director General en ef
marco de fa Norma Técnica N° 022-2010-MED/SG-0OA-UPER";

Que, las funciones y atribuciones de la Directora General de la Escuela Nacional
Superior de Arte Dramatico “Guillermo Ugarte Chamorro”, son reguladas por el articulo 17°
del Estatuto de la ENSAD, aprobado con Resolucién Directoral N° 021-2016-UE
ENSAD/DG;

Estando a lo visado por el Secretario General, Jefe de la Oficina de Administracion Y.
Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica, y; ’

De conformidad con la Ley N° 28044, Ley General de Educacién y medificatorias N O
por Ley N° 30512, Ley de Institutos v Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera i
Publica de sus Docentes; Ley N° 30220, Ley Universitaria; Ley N° 30161 y modificatorias,
regula la presentacion de las Declaraciones Juradas de Ingresos, Bienes y Rentas de ’
los funcicnarios y servidores publicos; Resclucion de Coniraloria No. 328-2015-CG; e
Resolucicn Ministerial N° 400-2015-MINEDU, formaliza [a creacion de la Unidad Ejecutora
. 123: Escuela Nacional Superior de Arte Dramatico “Guillermo Ugarte Chamorro”, en el
D H Pliego 010: Ministerio de Educacion; Resolucion Ministerial N° 016-2020-MINEDU, designa

&/ a los Responsables de las Unidades Ejecuioras del Pliego 010: Ministerio de Educacion .
correspondiente al Afio Fiscal 2020; Resolucion Directoral N° 00002-2020-MINEDU- ., . -
g VMGP-DIGESUTPA, encarga las funciones de Director/a General de la ENSAD y )
Resolucién Directoral N°® 021-2016-UEENSAD/DG, aprueba el Estatuto de la ENSAD; ¢ EE

Pargue de la Exposicidn "La Cabafia”~ Cdra. 45/n.  Av. Paseo de la Republica Lima 1 - Telefax: 332-0432
E-mail: ensad01@yahoo.es Web: www.ensad.edu.pe
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U.E. 123: Escuela Nacional Superior de Arte Dramdtico *Guillermo Ugarte Chamorro”
Plicgo 010): Ministerio de FEducacion

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
"diio de Ia universalizacion de la salud”
Resolucién Directoral N® 020-2020-UE ENSAD/DG

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR, la Direcfiva No 001-2020-UE ENSAD/DG/SG-0A,
denominada "Normas y procedimientos para la presentacion de las declaraciones juradas
de ingresos, bienes y rentas de los Servidores Civiles de la ENSAD”, [a misma que forma
parte de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- DISPONER, que el Area de [nformética publique la presente Resolucion
Directoral en el Portal Institucional (http://www.ensad.edu.pe/), y se notifiqgue a las/os
interesadas/os e instancias pertinentes, para los fines correspondientes.

) REGISTRESE Y COMUNIQUESE

3 lu-uu---n---..nuuicun---

LUCLA LORA CUENTAS
)

Parque de la Exposicidn “La Cabafia” - Cdra. 4s/n.  Av. Paseo de la Republica Lima 1 - Telefax: 332-0432
E-muail: gnsad01 @®yahoo.es Web: www.ensad.edu.pe
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ESCUELA NACIONAL 5
DE ARTE DRAMATICO

DIRECTIVA N° 001-2020 UE ENSAD/DG/SG-0A

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE LAS
DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS DE LA
ESCUELA NACIONAL SUPERIOR DE ARTE DRAMATICO GUILLERMO
UGARTE CHAMORRO”

RESOLUCION N° 820 -2020-ENSAD
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DIRECTIVA N° 001-2020 UE ENSAD/DG/SG-0A

. “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES
JURADAS DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS DE LA ESCUELA NACIONAL SUPERIOR DE
ARTE DRAMATICO GUILLERMO UGARTE CHAMORRO"
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“Afic de la Universalizacion de la Salud”

DIRECTIVA N° 001-2020-UE ENSAD/DG/SG-0A
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES
JURADAS DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS DE LOS SERVIDORES CIVILES EN LA
ESCUELA NACIONAL SUPERIOR DE ARTE DRAMATICO “GUILLERMO UGARTE
CHAMORRO”

1. FINALIDAD

Tener un instrumento que permita mejorar la gestion y presentacidon oportuna de las

declaraciones juradas de ingresos y de bienes y rentas de los servidores civiles que ;T’=‘i.,§f“”i?:
desempefian sus funciones en la Escuela Nacional Superior de Arte Dramatico “Guillermo fﬁ: .'*x;" 2
Ugarte Chamorro”. .\% £ ”'__ i :'f
' e

. OBJETIVO ‘-’:ﬁ-z,.,'j':_;;i;?'

Instituir procedimientos adecuados para la oportuna presentacion de las declaraciones juradas
de ingresos y de bienes y rentas de servidores civiles que desempefian sus funciones en la g
Escuela Nacional Superior de Arte Dramatico "Guillermo Ugarte Chamorro”. /

. ALCANCE
oS
Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion para el Director/a General, "
Directorfa Académico, Director/a de Investigacién, Directorfa de Produccion Artistica, <&+ . *
Secretario/a General, Jefe/a de la Oficina de Planificacién y Presupuesto, Jefefa de Ia Oficina )
de Administracion, Coordinadores de las Areas de Gestion de Personal, Tesorerla,” /J'

Contabilidad y Control Previo, Logistica, Patrimonio, Responsables de Fondo para Pagos en "-- -
Efectivo y Responsable del cobro de tasas educativas, quienes estén obligados a presentar
Declaracion Jurada, de conformidad con la Ley N° 30161 y su modificatoria.

. BASE LEGAL

% Artfculos N°40° y N° 41° de la Constitucion Politica del Perd.
# Ley N° 30161 modificada por Ley N° 30521, del 28 de enero det 2014 y del 09 de diciembre
de 2016 respectivamente, Leyes que regulan la presentacién de Declaracion Jurada de
Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores pablicos del Estado. g
% Resolucién de Contraloria N° 328-2015-CG que aprueba la Directiva "Presentacion, =
Procesamiento y Archivo de las Declaraciones Juradas de Ingreses y de Bienes y Rentas
de los funcionarios y servidores publicos del Estado™.
» Ley N°28733 Ley de Proteccidn de Datos Personales.
% Ley N° 28329. ley que modifica la undécima disposicion complementaria de la Ley N°
28044, Ley General de Educacion. (ratifica régimen académico y de gobierno
especializado, con autonomia académica, econdmica y administrativa).
< Ley N° 29292, Ley que modifica el articulo 1°de la Ley N° 26215, modificada por la Ley
N°® 26341, gque modifica el articulo 99° de la Ley N° 23733, Ley Universitaria.
% R.D. N° 021-2016-ENSAD, aprueba el Estatuto de ENSAD.

. RESPONSABILIDADES

5.1. Oficina de Administraciéon

> Registrar en el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas, los datos de los
declarantes obligados, tales como los nombres y apellidos, documento de identidad,
cargo especifico, fecha en que efectivamente asumen el cargo, funcién o labor, y su
correo electrénico personal e institucional.

(3]
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> Informar a la Contraloria General de la Republica para que genere las claves de acceso
alos declarantes que lo soliciten o reporten su pérdida. Las mismas que seran remitidas
a sus correos personales e institucionales.

» Recibir las Declaraciones Juradas de los declarantes y revisar que se presente en la
forma, oportunidad y plazos establecidos.

> Solicitar a los declarantes las subsanaciones que corresponda en el plazo establecido,
siempre y cuando haya identificado que las Declaraciones Juradas estén incompletas
o con errores materiales.

> Deshabilitar los cédigos de usuarios de los declarantes que hayan cesado en la funcion,
cargo, o labor en la institucidn, y que no hayan asumido otro cargo por el cual debieran
presentar declaraciones juradas.

> Remitir a la Coniraloria General de la Republica, las declaraciones juradas de los 7 ..
declarantes presentados en forma fisica y virtual, debidamente firmadas, en los plazos ;R SN
previstos en la normativa sobre declaraciones juradas.

» Remitir a la Contraloria General de [a Republica, al término de cada ejercicio
presupuestal, una relacion que contenga los nombramientos y contratos de los \é&,y:r
obligados, asi como informacién pormenorizada del total de los ingresos que por dichos
contratos o nombramientos perciban los obligados.

¥ Publicar la Seccién Segunda de las declaraciones juradas en el Diario Oficial El
Peruano, en los siguientes plazos:

= De inicio y cese de gestién: Dentro de los veinte (20) dias habiles siguientes a

% la fecha en que el Obligado presentd [a Declaracién Jurada. R
°§= » Peri¢dica: Durante el primer trimestre del ejercicio presupuestal siguiente que \
o corresponda. R
> Archivar copias aufenticadas por el fedatario de la ENSAD, las Declaraciones Juradas . /
de Ingresos y de Bienes y rentas presentadas. LT

' 5.2. Area de Gestidn de Personal

Remitir a la Oficina de Administracion en forma fisica y virtual la relacién de los servidores
civiles obligados a presentar las declaraciones juradas de ingresos y de bienes y rentas.

5.3. Responsabilidades de los Declarantes

» Registrar su declaracion jurada, a través del Sistema de Registro de Declaraciones
Juradas en linea, utilizando ei cédigo de usuario y la clave de acceso elntregados.

o Enviar su declaracién jurada a la Oficina de Administracion a través del Sistema de
Registro de Declaraciones Juradas en linea. "

+ Presentar a la Oficina de Administracion la version impresa del formato virtual de
la declaracion jurada, generada automaticamente por el sistema en lineg,
debidamente firmada.

» Otras que se establezcan por norma legal.

DEFINICIONES

« Declarante: Rol asighado a los servidores civiles obligados a la presentacion de
declaraciones juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas.

¢ Clave de Acceso: Nomenclatura confidencial asignada a la persona autorizada para
acceder al Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en linea que se obtiene
del proceso de registro de usuarios,

+» Cédigo de Usuario: Identificador unice asignado a la perscna autorizada para
acceder a datos o recursos del Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en
linea que se obilene del proceso de registro de usuarios.

(4]
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« Formato tnico de Declaraciones Juradas: Formato que contiene dos acciones,
seccion primera, de caracter confidencial, y la seccion segunda para su publicacion
en el Diarip Oficial El Peruano.

« Sistema de registro de declaraciones juradas en linea: Sistema Informatico
‘de la Contraloria General de la Republica que incluye el proceso para el registro, la
presentacién y la remision de las declaraciones juradas de los declarantes y la
remision del formato de presentacion de la relacién de los nombramientos o contratos
de los obligados a presentar declaraciones juradas, conteniendo la informacion
pormenorizada del total de los ingresos que por dichos contratos o nombramientos
perciban los obligados. Lo

7. CONSIDERACIONES GENERALES

7.1. Personas obligadas a presentar Declaracion Jurada .

La Ley N° 30161 modificada por la Ley N° 30521 establece que se encuentran obligados
a presentar declaracién jurada de ingresos y de bienes y rentas las personas que ejerzan
cargos de confianza, de responsabilidad directiva o que administren recursos
provenientes del Estade.

En consecuencia, se encuentran comprendidos en la presente directiva, sin importar
su régimen laboral, designado, nombrado, destacado, o involucrado en cualquier accion
de personal, cualquiera que sea el régimen laboral en el que se encuentra el declarante,
a los siguientes:

s Titular de la Entidad. -

s Directores de confianza.

« Los servidores civiles de la Secretaria General, Oficina de Administracion,
Planificacion y Presupuesto, Contabilidad y Control Previo, Tesorerfa, Gestidén de
Personal, Patrimonio, Logistica, Responsables del Fondo para Pagos en Efectivo y
Responsable del cobro de tasas educativas.

La relacion de cargos enunciados no es limitativa, toda vez, gue podrén aplicarse a otros
cargos que pudieran crearse posteriormente.

. Oportunidad de la Presentacion

La declaracion jurada debera ser presentada al inicio, durante el ejercicio con una
periodicidad anual y al término de la gestion, en los siguientes plazos:

a) Al inicio de la gestién, carge o labor: denfro de los 15 dias Ufiles siguientes a
la fecha que inicia en la gestién, cargo o labor.

b) En el caso de periodicidad anual: dentro de los primeros 15 dias utiles
después de cumplir doce (12) meses en [a gestion, cargo o labor.

c) Al cese de la gestion, cargo o labor: dentro de los 15 dias Utiles siguientes a

la fecha que cesa en la gestion, cargo o labor.

7.3. Del Incumplimiento

Las personas comprendidas en la presente directiva que no cumplan con presentar la
declaracion jurada en los plazos establecidos tendran las siguientes sanciones:

Si estan comprendidas en el D. Leg. N° 1057 u otro régimen distinto al de la carrera
administrativa D. Leg. N° 276, se aplicaran las sanciones previstas en cada uno de los

mencionados regimenes.

La Oficina de Administracion, deberd informar a la Contraloria General de la Reptblica
sobre los casos de incumplimiento en la presentaciéon de la Declaracién Jurada, en el

[5]
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plazo maximo de siete (07} dias habiles de producido el incumplimiento. Asimismo,
deberd comunicar al Titular de la Entidad de dichos casos a fin de que ésta disponga
oportunamente las acciones de sancién que correspondan, las cuales deberan ser
puestas en conocimiento de la Contralorfa General de la Replblica dentro de los cinco
(05) dias habiles de aplicadas.

8. PROCEDIMIENTO "

Se debera utilizar el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en linea, el cual permite
el registro, la presentacion y la remisién de la Declaracion Jurada de Ingresos y de Bienes y
Rentas, asl como la relacién de nombramientos y contratos de los obligados a presentar

Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas, incluyendo la informacion ™ - TR\I
pormenorizada del total de los ingresos que por datos contratos o nombramientos perciban ioéf 7 L
obligados, conforme a los formatos vigentes. if AR

23 %y "
8.1. Registro del Jefe de la Oficina de Administracién y de las Declaraciones Juradas %@1;-?,/

» El acceso al Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea se efectlia a
través de! portal institucional de la Contralorla General de !a Repblica con el cédigo
de usuario y clave de acceso asignados para tal fin.

» Elcédigo de usuario y la clave de acceso es remitida de manera inrmediata (correo
electrénico) por la Contraloria General de la Republica a la Oficina de Administracion
quien actta como el administrador del Sistema de Registro de Declaraciones Juradgs‘.'

3% + La Oficina de Administracion debera registrar en el Sistema Registro de Declaraciones .~ ~
Sk Juradas en Linea a los declarantes en la fecha en que éstos efectivamente asuman T
£ e . . . /
€ el cargo, funcion o labor en ENSAD, para lo cual, ingresara el nitmero de DNI de los /

declarantes. El sistema generara, de manera automatica, los cédigos de usuarioy las |+~
claves de accesc al sistema, los mismos que seran enviados al correo electrénico del
declarante.

o La Oficina de Administracion remite fisicamente a La Contraloria, en original, la
seccién primera de la Declaracion Jurada presentada por el/la declarante asegurando
su confidencialidad, en un plazo no mayor de siete (7) dias habiles de recibida.

8.2. Registro de la Declaracién jurada

» El declarante debera registrar dentro del plazo previsto, la Seccién Primera de la
declaracién jurada de inicio, periddica, o cese del carge, segln corfesponda, en el
referido Sistema, el cual generard de manera automatica la Seccion Segunda de la
declaracion jurada registrada, siendo enviada a través del icono "ENVIAR".

Asimismo, deberg imprimir la declaracion jurada (Seccién Primera y Segunda) y
suscribirla (firma) para ser entregada a la Qficina de Administracion en dos (2} juegos,
dentro del plazo previste.

La Seccion Segunda de la declaracion jurada podra ser visualizada por el publico en
general, como parte de la culiura de transparencia para lo cual la Oficina de
Administracién debera coordinar |la publicacidn en el Diario Oficial "El Peruano” per la
Oficina de Logistica.

« la Oficina de Administracion debera revisar si la declaracién jurada presenta
errores materiales o se encuentra incompleta, en cuyo caso oforgara un plazo de cinco
{05) dias habiles para su subsanacion solicitando al declarante que registre
nuevamente su declaracion jurada en el Sisterna.

e |a Oficina de Administracion, remitird a la Contraloria General de ia Replblica a traves
del Sistema de Regisfro de declaraciones juradas en linea, la declaracién jurada.  *,
Adicionalmente se remitira los formatos impresos de acuerdo con el siguiente detalle:
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El original de la Seccién Primera "Informacion Reservada" del Formato Unico
de las Declaraciones Juradas, en sobre manila cerrado acompafado del oficio
respectivo dirigido a la Contraloria General de [a Republica.

Relacion de los Obligados cuyas Declaraciones Juradas se estan remitiendo.

¢ Enforma simultanea, se remitiré al Diario Oficial El Peruano el contenido de la Seccidn

Segunda de las declaraciones juradas a publicar, el cual deberd ser remitido de
manera formal mediante oficio.

8.3. Declaracion jurada falsa

ERTE o o
En caso ENSAD compruebe que la informacion presentada en la Declaracion Juradaes | » ™ S
falsa, la remite al Procurador Publico para el inicio de la accién penal correspondientel, ; *~* "~ 3
debiendo comunicar este hecho a La Contraloria General de la Republica. Y |
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ANEXO 01
Formato Unico de Declaracién Jurada de Ingresos y de Bienes y Rentas
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SECCION SEGUNDA
INFORMACION PUBLICA

DECLARACION JURADA DE INGRESOS Y DE BIENES Y RENTAS
LEY N® 27482
DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

ENTIDAD

DIRECCION

EJERCICIO PRESUPUESTAL

DATOS GENERALES DEL DECLARANTE

DNI/ CE

APELLIDO PATERNO

dl'lura
(3

Ve S APELLIDO MATERNO

%39 NOMBRES

SHAND
Ciriode OPORTUNIDAD DE PRESENTACION

{Marcar con una X fa correspondiente opcidn)

AL INICIO

ENTREGA PERIODICA

AL CESAR

DECLARACION DEL PATRIMONIO

RUBROS DECLARADOS SECTOR PUBLICO | SECTOR PRIVADO TOTAL 84

INGRESOS MENSUALES®

BIENES**

S 4 /0RO ¢ EOTROS ™
Hewone 2 Natar

/ *** Incorpora el total def valor dé los rubros IV y V de fa Seccidn Primera.

OTRA INFORMACION QUE CONSIDERE EL O8LIGADO TCOTAL S/,
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ANEXO 02

Formato de Presentacion de Relacién de Nombramientos y Contratos de Obligados a

Presentacion de Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas
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